1. Hwéng dén tao va quan Iy tai khodn
1.1. Tao tai khoan

Théng tin ding ky nguwdi ding

Tinh Thanh/ Co quan tai chinh:* Lwa chon

Théng tin don wi
Teén don vi:*
M& quan hé ngdn sach 44 co:

Néu d5 cb m3 quan hé ngin séch cfi, yéu ciu nhip vao, théng fin ci =& dwpe kidm tra tinh chinh xéc!

Bion vi cip trén:
WM& Bon vi cip trén:®
5é dign thoai:~

Théng tin ngwei dang
Hg va tén ngudi dong:®
B& phén:
Chirc danh:
54 dign thoai di déng:
T&n tai khoan:®

Email:* sadmin_cms_btc

&t khéu:* sssssses

Mhé&p lai mét khdu:*

ME bio vé: g T‘(};LE

K '.“.

Hinh 1: Man hinh Tao tai khodn

— Buwdc 1: Nguoi st dung dang nhdp vao dia chi mstt.mof.gov.vn, chon chirc ning Tao tai
khoin

—  Budce 2: Nhép thong tin Dang ky nguoi dung (nhitng trudng thong tin ¢6 déu * 1a bit budc phai
nhap, nhiing truong thong tin khong c6 dau * c6 thé bo tréng)

o Tinh thanh/Co quan tai chinh: Lya trong trong combobox .
o Tén don vi: Nguoi st dung nhap tén don vi.

o  Mi quan hé ngan sach da co: Néu don vi d dugc cip ma thi NSD nhap ma sé caa don vi
da duogc cap (tai khoan sau khi tao xong s€ dugc phép in gidy chirng nhén doi véi ma
nay), néu chua dugc cap ma thi dé trong.

o Don vi cap trén: Ty dong hién thi theo ma don vi cip trén.
o Mai don vi cap trén: Yéu cdu NSD phai nhap chinh xéc.

o S6 dién thoai: Yéu cau NSD nhép chinh xéc.

o Ho va tén nguoi ding: NSD nhép day du ho tén



o BO phan: NSD c6 thé nhap bd phan hodc bo tréng

o Chuic danh: NSD c6 thé nhap chirc danh hodc bo trong

o Sb dién thoai di dong: Yéu cdu NSD nhap s dién thoai it nhat 1a 10 ky tu.
o  Tén tai khoan: Yéu cau NSD nhép it nhét 12 6 ky tu.

o Email: Yéu cau NSD nhap dia chi email dé nhan email x4c thuc tai khoan, va cac email
lién quan dén viéc dang ky ma so tir hé thong.

o Mat khau: Yéu cau NSD nhap mat khau it nhét 13 6 ky tu
o Nhap lai mat khau: Yéu cau NSD nhap mat khau it nhét 13 6 ky tu
o Mai bao vé: Yéu cau NSD nhép doan ma nhin thdy trén img dung

—  Buée 3: BAm nat Pang ky. Néu cac thong tin nhap da chinh xac, hé théng sé théng bao ban da
dang ky thanh cong. Truong hop thong tin NSD nhdp khoéng chinh xac chuong trinh s€ co
thong bao yéu cau NSD nhép dung, truong hop NSD mudn nhép lai tat ca thong tin ¢ thé bam
nat Nhap lai.

1.2.  DPing nhap hé thong

Pang nhap

Béng nhép

Bang ky .
Cuén méat khau?
Hinh 2: Man hinh Bang nhdp
— Bwdc 1. Nguoi st dung dang nhap vao dia chi mstt.mof.gov.vn, chon chiic nang Dding nhidp
— Buwdc 2: Nhap Tén tai khoan
—  Budc 3: Nhap Mat khau

—  Buéc 4: Bim nat Piang nhap. Néu Tén nguoi dung va mit khiu co trong CSDL, ngudi sir
dung s& dang nhép duoc vao chuong trinh. Truong hop Tén nguoi dung hodc mat khau khong
diang hoac khong ton tai, hé thong s& hién thi thong bao 161 “Nguoi st dung khong ton tai”

Ghi chu:
— NSD s& khong giri dugce to khai néu khong thyc hién dang nhap vao hé thdng.

—  Truong hop quén hodc mat mat khau phai dé nghi quan tri hé théng cap lai hodc vao chitc ning
quén mat khau dé lay lai mat khau.

1.3.  Ra khéi hé thong

Xin chao, maidtd |@& Bang xuat

& Thing tin nguéi ding

Hinh 3: Man hinh Ra khoi hé thong



—  Buéc 1: NSD di dang nhap vao hé théng
—  Buwéc 2: NSD bam nit Ding xuit, NSD sé thoat khoi chuong trinh
1.4.  D6i mat khéu

& Dbi mat khau

Théng tin nguwéi dang
Tén tai khoan: maidtd
Mat khau cii-*
Mat khdu méi-*
Nhap lai mat khiu>

M3 bao vé:

Céap nhat MNhap lai

Hinh 4: Man hinh Thay doi mdt khdu
— Buwdc 1: Nguoi st dung dang nhép vao dia chi mstt.mof.gov.vn, chon chtic ning Pang nhap
— Budc 2: NSD chon Thong tin nguéi dung
—  Budc 3: NSD chon Thay d6i mat khiu
—  Budc 4: NSD nhap Mat khau cii
—  Buéc 5: NSD nhap Mat khiu méi
—  Buéc 6: NSD Nhép lai mét khiu tring v6i mat khiu méi
— Buwéc 7: NSD nhép Ma bdo vé

—  Buéc 8: Bim ’nl]t Cap nhit. Néu cic thong tin NSD nhap dung chuong trinh s€ bao cép nht
thanh cong, néu thong tin khong ding hodc khong hop 1¢ chuong trinh s& hién thi thong bao
yéu cau NSD nhap dang.

Ghi cha:

— De nhip M4t khiu méi va Nhap lai mit khiu chinh x4c giong nhau, NSD nén tit ché do
tiéng Viét

1.5.  Quén mit khau



Yéu céu cép lai mat khéu

Yéu ciu cip lai mat khiu s dwoc g vé email 43 dang ky cia tai khodn duec cdp, 1am theo héng din trong email dé cip lai mat
khdu.

Tén tai khoan:
Email:

Ma bao vé:

Hinh 5: Man hinh Quén va ldy lai mdt khdu
— Buwdc 1: Nguoi st dung dang nhép vao dia chi mstt.mof.gov.vn, chon chtic nang Pang nhap
—  Budc 2: NSD chon Quén mét khau
o Tén tai khoan: NSD nhép dung tén tai khoan
o  Email: NSD nhap dtng dia chi mail
o Mai bao vé: Yéu cau NSD nhép diing ma bao v¢.

—  Buée 3: BAm nut Giri, hé théng thuc hién kiém tra néu céc thong tin vé account va thong tin
lién quan dé thong bao quén mat khau 1a hop 1€ thi hé thong cho s€ dat lai mat khau; Néu thong
tin dé bao quén mat khau 1a khong hop 1€ thi hé thong s€ hién thi canh bao dé NSD biét.

—  Budc 4: Hé thong s& giri link vé email ma NSD ding ky dé NSD vio thay d6i mat khau.

— Budce 5: NSD chon link truy cép trong mail thong bao, nhép thong tin mét khau m&i, nhan nut
“Cap nhat”. H¢ thong s& luu mat khau méi vao co so dit lidu va hoan thanh viéc thay doi mat
khau.



