UBND TINH KON TUM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$62193 /KH-STC Kon Tum, ngay 08 thang 5 nam 2025
KE HOACH

Trién khai thue hién Chi thi ciia Chi tich Uy ban nhéan dén tinh vé tiing
cuong quan ly cong tac van thw, luu trir trong qua trinh sap xép to chirc b
may cuia hé thong chinh trj trén dia ban tinh Kon Tum

Thyc hién Chi thi s6 09/CT-UBND ngay 18/4/2025 cua Chu tich Uy ban
nhén dan tinh vé viée ting cudng quan ly cong tac van thu, luu trit trong qua trinh
sap xep t6 chirc bd may cua hé thong chinh trj trén dia ban tinh Kon Tum; Ké
hoach s6 34/KH-SNV ngay 22/4/2025 ctia S& Noi vu vé trién khai thyuc hién Chi
thi cia Chu tich Uy ban nhan déan tinh vé ting cudng quan ly cong tic vin thu,
Iuru tri trong qua trinh sap xép to chitc bd may ctia hé thong chinh tri trén dia ban
tinh Kon Tum.

S¢ Tai chinh tinh Kon Tum ban hanh Ké hoach trién khai thuc hién Chi thi
09/CT-UBND ngay 18/4/2025 cta Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé ting cudong
quan 1y cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xép t6 chirc bd may cia hé
théng chinh tri dén céc phong chuyén mén, nghiép vu thudc Sé thuc hién mot sb
nhiém vy, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- T6 chue thyc hién Chi thi s6 09/CT-UBND ngay 18/4/2025 ctia Chu tich
Uy ban nhén dan tinh vé viéc tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trir trong
qué trinh sap xép t6 chirc bd may cta hé thong chinh tri trén dia ban tinh Kon
Tum kip thoi, nghiém tuc, dong bo, thong nhat va hiéu luc, hiéu qua.

- Nang cao nhan thirc, trach nhiém cua toan thé can bg, cong chirc, nguoi
lao dong S¢ Tai chinh trong viéc bao v¢, bao quan an toan hd so tai liéu, thuc hién
ban giao va tiép nhan day du tai liéu, co so dir liéu hinh thanh trong qua trinh hoat
dong cua co quan trong viéc sap xép don vi hanh chinh trudc, trong va sau sap
xép t6 chuc bd may.

- Bam bao cac hoat dong cong tac van thu, luu trir tai So Tai chinh, tai cac
phong thugc S¢ Tai chinh trong qua trinh sap xép t6 chirc bd may dién ra thong
subt, lién tuc, an toan.

2. Yéu cau

- Cac phong chuyén mon, nghiép vu nghién ciru ki cac van ban huong dan
chi dao ctia co quan c6 tham quyén; chii dong, thudng xuyén phdi hop chit ché,
hi€u qua gitra b phén Van thu luu trir ciia S¢ trong quan 1y cong tac van thu, luu
trir khi thuc hién sip xép, sap nhap cac co quan, don vi hanh chinh.
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- Noi dung cong viéc gin v6i trach nhiém, vai tro cta timg phong va timg
ca nhan co lién quan.

- Toan bg tai li€u, co s& dir li¢u hinh thanh trong hoat dong ctia co quan
phai dugc quan 1y tip trung, thong nhét, an toan theo timg phéng luu trit. Viée
ban giao tai li¢u, co s¢ dir liéu tai li¢u sau khi sép Xép td chirc bo may duoc thuc
hién dung quy dinh cua ludt luu trit vé thAm quyén quan Iy.

- Nghiém cam viéc chiém giit, chuyén giao, cung cip, hiy trai phép hodc
c¢d ¥ 1am hu hong, mua ban tai liéu va co so dir liéu tai lidu; khong 1am thét lac tai
liéu va co sd dir liéu tai liéu trong quad trinh sap xép t6 chitc bd may. Lam gia, 1am
sai Iéch ndi dung, lam mat tinh toan ven cua tai liéu va dit liéu chu cia tai liéu lvu
trir; truy cap, sao chép, chia sé trai phép tai li€u, co sé dit liu luu trir.

- Thyc hién nghiém quy dinh cua phap luat vé quan 1y, sir dung con déu,
chirng thu chit ky s6 chuyén dung cong vu; bdo vé bi mat nha nudc va bao dam
an toan thong tin, tai li¢u, dir li€u khi thuc hién nhiém vu théng k&, dong goi, ban
giao, bao quan, sir dung trong qué trinh sap xép to chirc bd may.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Tuyén truyén, pho bién, trién khai c6 hiéu qua Chi thi s6 09/CT-UBND
ngay 18/4/2025 ciia Chu tich Uy ban nhan dén tinh nham nang cao nhén thirc, y
thic trach nhiém cta cong chirc va ngudi lao dong d6i v6i cong tac van thu, luu
trit trong tinh hinh mdi, dic biét trong qua trinh sdp xép t6 chirc bd may cua hé
théng chinh tri theo Két luan sé 127-KL/TW ngay 28/02/2025 ctia B6 Chinh trj,
Ban Bi thu.

- Hinh thtc pho bién: Thong qua ké hoach phd bién giao duc phap luat,
thong qua cac cudc hop giao ban hang tuan cta co quan, qua trién khai van ban
trén mang loffice, qua cac budi giao luu, sinh hoat chuyén dé...

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2025.

2. Thong ké toan b tai liéu, co s& dir lidu tai liéu hién cd; bo tri phong kho,
trang thiét bi can thiét dé tap két, bao quan an toan tai liéu thudc tham quyén quan
1y; b6 tri luc luong bao v¢ an toan tai liéu cho dén khi tai liéu duoc ban giao cho
co quan, to chtic ¢ tham quyén quan 1y sau khi sap xép to chirc bd may

- Thoi gian thyc hién: Thuc hién theo Vin bdin sé 2152/STC-VP ngay
07/5/2025 cua So Tai chinh da ban hanh.

3. Xay dung ké hoach chinh 1y dirt diém tai liéu ton dong tir ndm 2022 tré
vé trudc theo y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh tai Céng vin s6 07/UBND-
NC ngay 02/01/2025.

- Thoi gian thyuc hién: Trudc ngay 30/8/2025.

4. Thyc hién trién khai s0 hoa ho so tai liéu da chinh Iy hoan chinh tai cac
co quan, don vi dia phuong theo Cong van so 851/BNV-CVT&LTNN ngay
04/4/2025 ctua Bo Noi vu
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- Thoi gian thyc hién: Thyc hién thuong xuyén, theo hudng dan Céng vin
s0 851/BNV-CVT&LTNN ngay 04/4/2025 ctia Bo Noi vu.

5. Ra soat tru so 1am viéc doi du, dé xuét phuong 4n bd tri dia diém tam
thoi 1am noi tap két bao quan an toan tai liéu trudc khi ban giao cho co quan, t6
chtrc, don vi c6 tham quyén quan 1y sau khi sip xép t6 chuc bo may

- Thoi gian thuc hién: Trudc ngay 25/5/2025

6. Phdi hop voi S& Noi vu trong viée bb tri dién tich phong, kho bao quan
ho so, tai liéu cua cac don vi hanh chinh cép huyén két thuc hoat dong va b tri
kinh phi thuc hién cac nhiém vu chinh 1y, s6 hoa hd so, tai liéu d6i voi cac don vi
két thuc hoat dong (néu c6).

7. Ban hanh méi, diéu chinh, b sung Quy ché/Quy dinh vé cong tac vin
thu, luu trr phu hop voi co cau to6 chirc méi, bao ddm quy trinh xr Iy van ban luu
thong, lién tuc.

- Thoi gian thuc hién: Sau khi c6 Quyét dinh sip xép t6 chic bd mdy cia
cap co tham quyén.

8. Thuyc hién viéc quan 1y, sir dung, giao ndp con dau, gidy dang ky cap con
dau, dé nghi khac dau mai va thiét bi luu khoa bi mat ctia co quan theo quy dinh.

- Thoi gian thuc hién: Sau khi c6 Quyét dinh sip xép t6 chic bd mdy cia
cap co tham quyén.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truéng cac phong chuyén mon,
nghiép vu thudc Sé Tai chinh c6 trach nhiém to chire trién khai thyc hién tbt cac
ndi dung, nhiém vy duoc néu tai myc I, 11 Ké hoach nay, dam bao phu hop voi
chtrc ndng, nhiém vu cua tirng phong thudc S¢.

2. Giao Van phong S¢ tham muu ké hoach, theo dbi, huéng dan, kiém tra
cac phong thudc Sé trong qua trinh trién khai thuc hién; 1am dau mdi phdi hop
cac phong tong hop, bao cao S& Noi vu theo quy dinh.

3. Cong chirc, nguoi lao dong S& Tai chinh nghiém thc trién khai thuc hién
ké hoach cua S& di ban hanh.

Trén day la K& hoach cta S& Tai chinh tinh Kon Tum vé trién khai thuc hién
Chi thi s6 09/CT-UBND ngay 18/4/2025 cta Chu tich Uy ban nhéan dan tinh vé viéc
tang cudng quan 1y cong tic van thu, luu trit trong qua trinh sép xép to chic bd may
ctia hé thong chinh trj trén dja ban tinh Kon Tum./. ol

Noi nhgn: KT GIAM DOC
- Ban Giam doc;

- Lanh dao cac phong thudc So;
- TTTD-STC (d/t);

- Luu: VT, VP, prhp.
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