UBND TINH KON TUM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:79  /QDP-STC Kon Tum, ngdy /& thang 3 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh N¢i quy co' quan Sé Tai chinh tinh Kon Tum

GIAM POC SO TAI CHINH TINH KON TUM

- Can cir Lugt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008, Ludt Sira
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Can bo, cong churc va Ludt Vién chuc ngay 25
thang 11 nam 2019;

 Can cit Nghj quyét so 01/NQ-HDND ngay 19 théng 02 nim 2025 cia Hoi
dong nhan ddan tinh Kon Tum Né vigc thanh lgp mot s6 co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhdn dan tinh Kon T um®;

“Can cir Quyét dinh so 17/2025/0D-UBND ngay 28 thang 02 nam 2025
cua Uy ban nhan dan tinh Kon Tum Ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu,
quyén han, co cau té6 chuec cua So Tai chinh tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Chdanh Van phong, Chdanh Thanh tra va Truéng cdc
phong chuyén mon nghiép vu thuéc So Tai chinh tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay No6i quy co quan S& Tai chinh
tinh Kon Tum.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Cong chtrc, nguoi lao dong thude Sé Tai chinh tinh Kon Tum; to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /%

Noi nhgn: . GIAM POC
- Giam doc So,

- Cac PGD So¢;

- Trang TTDT S¢ (dang tai);
- Nhu Piéu 3 (thuc hién);

- Luu: VT, VPprp.

Nguyén Vin Diéu

(), Thanh 1ap S6 Tai chinh trén co s¢ sap nhap S& Ké hoach va Pau tu va S¢ Tai chinh.



UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Déc lap - Tw do - Hanh phuc

NOQI QUY
Co quan Sé Tai chinh tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-STC ngay  thang 3 nam 2025
ciia Gidm doc S¢ Tai chinh tinh Kon Tum)

I. Ngay, gio' lam viéc.

1. Budi sang: Tir 07 gio 00 dén 11 gio 00.

2. Buoi chiéu: Tur 13 gio 00 dén 17 gid 00.

3. Tuan lam viéc 5 ngay: T Thir 2 dén Thu 6.

4. Truong hop lam thém gi6: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.
I1. Pdi v6i cong chire, nguwoi lao ddng thude Sé Tai chinh.,

1. Trang phuc gon gang, lich sy (riéng ngay thir 2 dau tuan, céng chirc,
nguoi lao déng mdc dong phuc quan toi mau, do trang), deo thé cong chirc, tan
tuy véi cong viéc, giai quyét cong viéc kip thoi, ding quy dinh, dung thoi gian,
diung phap luat.

2. Chi tiép khach va giai quyét viéc cong tai tru s& co quan trong gid 1am
viéc.

3. Thyc hién nghiém Luat Can bo, cong chirc, quy ché to chic va hoat
dong cuia S¢ Tai chinh, cac van ban cua S& Tai chinh tinh Kon Tum ban hanh,
nhu: Quy ché 1am viéc; quy ché tiép cong dan; quy ché dan chi trong hoat dong
cua co quan; quy ché bao vé bi mat nha nude; quy ché vin hoa cong so, dao dirc
cong vu; quy tic tng xu; quy dinh vé tiét kiém dién, nudc; quy dinh vé chuan
muc dao dtc; ndi quy lam viéc; ndi quy phong chdy, chira chay; thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi, tiéu cuc; bao quan va gitr gin tai san cong; ....

4. Khong hat thude 14 tai noi 1am viée, noi cong cong; khong udng ruou,
bia va cac d6 udng c6 con khac trude, trong gio hanh chinh va gio nghi trua cia
ca ngay lam viéc, ngay truc; khong 1am viée riéng; khdng nhén tin trao doi viéc
riéng, choi Game va cac tro choi dién tir khac trén may vi tinh cua co quan.

5. Gitr gin co quan xanh - sach - dep, van minh; phuong tién di lai ctia ca
nhan phai dé dang noi quy dinh, gon gang; tai liéu, hd so cia cong chirc, nguoi
lao dong phai sip xép gon gang, ngan nap.

6. Quan hé hoa nha, lich thi€p, vui vé trong giao tiép vo1 cong dan, to
chtrc; doan két, gitip d& dong nghiép trong cong tac; hudng dan khach dén co
quan tan tinh, chu dao.
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7. Khi 1am viéc ngoai gio hodc lam viéc vao ngay nghi va ngay L& theo
quy dinh phai bao vdi bdo vé co quan biét.

8. Tang cuong bao v¢ tai san, co sO vat chat trong co quan, dé cao canh
gidc phong chong trom cap, phong chdng chay nd. Thuc hién nghiém chinh quy
dinh phong chdng chay nd; tiét kiém dién, nuoc; khong dé cac vat dé nd, chat dé
chay trong phong lam viéc; ngit dién va khoa cira phong 1am viéc, phong hop,
hoi trudng duoc giao quan 1y trude khi ra khoi phong, ra ve.

9. C6 y thuc dam bao v¢ sinh phong lam viéc, khu vuc siph hoat qchung
cta co quan, khu vé sinh cong cdng; thu gom, tap trung rac va chat thai dé dang
noi quy dinh.

10. Nhimg van dé khac c6 lién quan dén ndi quy va quy dinh cua co quan,
cong s& nhung chua duge dé cap tai Noi quy nay thi nhitng van dé d6 thuc hién
theo cac quy dinh hién hanh.

I11. Pdi véi khach dén Sé Tai chinh lién hé cong tac, 1am viéc.

1. Vao trong san co quan dau xe ding noi quy dinh (néu di bang 6 10, xe
gan may, xe dap, ...).

2. Trang phuc gon gang, lich su, khong hut thube, khong uéng ruou, bia,
cac chat kich thich khac bi cam st dung, gilr gin trat tu va v€ sinh chung.

3. Cac to chtre, ca nhan dé’nNIién hé cong tac véi 1anh dao S¢ phai dang ky
qua Van phong dé bo tri, hudng dan.

4. Khong dugc mang hung khi, vii khi, chat d& chay nd, hoa chat doc hai,
hang qudc cim, cac vat, chit gdy mat vé sinh vao khu vuc tru sé co quan.

5. Co quan khong giao dich, khong lam viéc voi ngudi ‘uong rugu, bia,
céq chat kich thich khac bi cam st dung, nguoi1 mac bénh tam than, ngudi khong
chap hanh nghiém tic Noi quy nay va cac quy dinh cia phap luat hi¢n hanh.

6. Khach dén lién hé cong tac, 1am viéc chwa chap hanh ding nhitng quy
dinh trén thi bao vé co quan hoac cong chirc, nguoi lao dong Van phong co trach
nhiém hudng dan, giai thich, dé nghi thuc hién ding Noi quy nay, truong hop
khong hop tac thuc hién, Vin phong bao cao Ngudi hodc cap co tham quyén xur
ly theo quy dinh.

IV. T6 chitc thwe hién.

1. Noi quy nay dugc phd bién dén tit ca cong chuc, nguoi lao dong thudce
S& Tai chinh biét, thuc hién.

2. Moi hanh vi vi pham Noi quy déu bi xtr 1y theo quy dinh.

3. Vian phong S¢ Tai chinh niém yét cong khai Noi quy nay va theo doi,
kiém tra viéc thuc hién. Dinh ky hoic dot xuit theo yéu cau bdo céo két qua
thuc hién véi Giam ddc Sé Tai chinh.

4. Trong qua trinh td chuc thyc hién, néu chua phu hop, can stra doi bd
sung Trudng cac phong chuyén mon, Thanh tra thudéc S¢ Tai chinh cé trach
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nhi¢ém phan anh vé Vian phong dé tong hop, bao cao Giam ddc S¢ Tai chinh xem
xét, stra doi, bo sung cho phu hop.

5. Yéu cau cong chtrc, nguodi lao dong cua co quan va to chuic, ca nhan

dén giao dich, lién hé cong tac tai S¢ Tai chinh thuc hi¢én nghiém tic No1 quy
nay./.
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